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INSTRUCCIONS PER SIGNAR UN PETICIO DE SIGNATURA AMB EL

PORTASIGNATURES UdG

IMPORTANT: Cal que préviament disposeu d’un certificat electronic per poder realitzar la signatura
digital del document. Si no en disposeu de cap podeu trobar informacio sobre com obtenir-ne un de
manera gratuita a:

e Certificat IdCAT: https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do

e Certificat FNMT: https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/persona-fisica/obtener-
certificado-software

e Sidisposeu de lector de targetes, també teniu la possibilitat d’activar el certificat electronic que
teniu al vostre DNle:
https://www.dnielectronico.es/PortalDNle/PRF1 Cons02.action?pag=REF 1028&id menu=33

US RECOMANEM QUE PER UTILITZAR EL PORTASIGNATURES NO FEU SERVIR EL NAVEGADOR EXPLORER |
USEU PREFERENTMENT GOOGLE CHROME, MICROSOFT EDGE O SAFARI.

1. Rebreu un correu electronic informant-vos que teniu un document per signar i un enllag per accedir
al Portasignatures de la Universitat de Girona i realitzar la signatura:

Heu rebut una peticio de signatura

o,
Universitat
de Girona
N
Portasignatures
eAdministracia

Benvolgut, Benvolguda,

.us ha tramés la peticid de signatura del document Prova.pdf Prova signatura. Aquesta peticid veng el dia 31/7/2020 0:00:00. Podeu accedir al vostre
portasignatures per revisar § signar el document
tures/v/signatures/s/2051

Anar al portasignatures: https:/lameva udg edu/Personal Porta-si

a. Si no sou membres de la UdG, I'enllag us redirigira a una pagina on se us sol:licitara el vostre
DNI/NIE, I'escriviu i cliqueu a VALIDAR DNI:

La meva
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b. Si sou membres de la UdG clicant a I’enllag del correu electronic us portara directament a la
Meva UdG (us haureu d’identificar a la Meva UdG).
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Autenticacio centralitzada d'usuaris

ALTRES METODES D'AUTENTICACIO

USUARI [i3000652

CONTRASENYA (e

() PRISE

Un cop identificats (amb DNI/NIE o bé a través de La Meva UdG), accedireu al document que s’ha
signar. Per signar-lo haureu de clicar el botd SIGNAR:

IMPORTANT: Per signar el document, no us el descarregueu, heu de clicar al boté SIGNAR

==

nanes 21-07-20

Us fara confirmar la signatura del document, en aquest apartat podeu posar ocasionalment qualsevol
comentari que creieu convenient, aixi com indicar, si escau, si signeu per delegacid/supléncia. Si
poseu comentaris, aquests es veuran quan s’entri a la peticié o bé al justificant. Aquests comentaris
els veuran tant la persona que faci la peticié, com les que donin el vistiplau, els signadors i les
persones que tinguin accés al correu informat a 'apartat de notificacions, si és el cas. Si esteu
d’acord amb signar el document heu de prémer el bot6 Si.
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Esteu a punt de signar la peticio, aquesta accid no es podra desfer.

Afegir comentari
u, podeu afegir un comentari pel segiient
or

SIGNATURA DELEGADA

Trieu un motiu de delegacié/supléncia daquesta llista:
O Per delegacié n

b, citeu a resolucié de delegacié/supléncia/etc:

[)  Guardar aquesta citacié pera
properes signatures

y

Signeu la peticié?

B

Si teniu instal-lada I'aplicacié nativa del signador, us mostrara directament el certificat o certificats
gue podeu utilitzar per signar, sense que us hagueu de descarregar cada vegada I'arxiu .jnlp. En
aquest cas només heu de seleccionar el vostre certificat i clicar al boté Signar.

<« c e % @ :
B UG @ Google @ elempolnii [] Cursinformatics [] BOnine [] Emese-admin [ DocuSign [] Registreelectonic I Estatserveis EACAT  * LaMevaSolt / Escola Enmenis @ i€duca-Login ] Insttat Jume Vice.. 38 Outiook | [ Altresadreces dinterés | [E] Lista delectura
Consorci e EN]
. Administracié Oberta Signant: Descripcié| Cancetla (&) €9 @)
de Catalunya

Iniciant procés per signar digitalment
Ac i i llistat de certific i it per signar:

Seleccioneu el certificat

Per tal de realitzar Ia signatura, seleccioneu el certificat i premeu "Signar”.

Ficticio Activo/ Ciudadano (FIRMA) (AC DNIE 004) - SN:
15993946874589109532084209646470798185

Nombre Apellido1 Apellido2 / Num:1111 (AC Firmaprofesional | - CUALIFICADOS) -
Persona de la D (TCAT) (EC-SectorPublic) - SN:
Necessitareu disposar de certificat digital instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

Una vegada signat, us informara si el document s’ha signat correctament, i si sou membres de la
comunitat universitaria, us redirigira al Portasignatures.

La peticis seleccionada ha estat signada correctament

NovAPETCIO || sioNaTURADIRECTA RIS

Bustia Historial  Peticions

Peticio 1f Accio Categoria Solicitant Document Venciment Data Sol icitud

No shan trobat registres.

Mostrant de 0 a 0 de O registres. Anterior  Segiient
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b. Si no teniu I'aplicacid nativa instal-lada, se us redirigira a una pagina externa, el signador del
Consorci Administracio Oberta de Catalunya. Es descarregara automaticament una aplicacié
(AppletINLP), que heu de conservar i executar®. (Cliqueu el boté CONSERVAR i un cop descarregat
executeu-lo clicant dues vegades sobre I’arxiu). [Per poder executar aquesta aplicacio és necessari

tenir previament instal-lada una versio de Java JRE al vostre ordinador]

€ C & sgradorsoccat 7 ad i * @ ool »P
R —— @ o B ke — DR Fetat sarves CACAT s @ i .
. Admmininiraci Oberts Segrant
e Catalumya

Esperant la vostra signatura...

S dwupr de F una enona no apur et urae finestr s com
la g st o darvera, e new A irdonlat b
L= T

Hegemiteu mes suds”

Un cop executat I'arxiu .jnlp, us apareixera un missatge de JAVA, cliqueu el boté Run:

< C @ signador.aoc.cat/signador/jnlp?id=8ac1347f-9453-435-782-3d0c38¢bf2c1 #* @ 0 @ » P

Universitat de Giro.. @ eTempo Inici B Online Eines e-admin Registre electronic  Io1 Estat serveis EACAT Radios @ Inicia la sessid al co... » Altres adreces d'interé

Esperant la vostra signatura...

A continuacié ha d'aparéixer una nova finestra amb I'aplicacié que us ha de permetre signar amb el vostre certificat
Pe ~

x
Do you want to run this application?
Name: Applet de signatura
(‘ > Publisher: CONSORCI ADMINISTRACIO OBERTA ELECTR ...
— Locations: _https:/jsignador 2oc.cat
Launched from downioaded JNLP fle

This appiication will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application arly if you trust the locations and publisher abave.

] Do not show this again for this app from the publisher above

i Canca

A continuacié us apareixera un quadre on haureu d’escollir el vostre certificat electronic i amb el

qual signareu; I'escolliu i cliqueu al bot6 Accepteu
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Eina web de signatura-e
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Un cop realitzada la signatura, us informara si la signatura s’ha completat correctament, i si sou

membres de la comunitat universitaria, us redirigira al Portasignatures. Aixi mateix, podreu consultar
els documents que hagueu signat accedint a la pestanya Historial.

La peticio seleccionada ha estat signada correctament

novapenicid | sionarurapireca [T

Bustia

Historial  Peticions
0w

Sollicitant Document Data Sollicitud
No shan trobat registres.
Mostrant de 03 0 de O registres
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