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INSTRUCCIONS PER SIGNAR UN DOCUMENT PDF o DIVERSOS PDF (DINS UNA

CARPETA) AMB EL PORTASIGNATURES UdG

IMPORTANT: Cal que préviament disposeu d’un certificat electronic per poder realitzar la signatura
digital del document. Si no en disposeu de cap podeu trobar informacié sobre com obtenir-ne un de
manera gratuita a:

e Certificat IdCAT: https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do

e Certificat FNMT: https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/persona-fisica/obtener-
certificado-software

e Sidisposeu de lector de targetes, també teniu la possibilitat d’activar el certificat electronic que

teniu al vostre DNle:
https://www.dnielectronico.es/PortalDNle/PRF1 Cons02.action?pag=REF 1028&id menu=33

US RECOMANEM QUE PER UTILITZAR EL PORTASIGNATURES NO FEU SERVIR EL NAVEGADOR EXPLORER |
USEU PREFERENTMENT GOOGLE CHROME, MICROSOFT EDGE O SAFARI.

1. Accediu al Portasignatures a través de |'apartat Personal de La Meva UdG:

€« = C @& lamevaudgedu/ca-es/# * O N e @ » “ :
DAVID GIRONELLA DIEZ  Sortir (=

- Docéncia ~ Recerca ~ Personal ~ Serveis ~ Govern ~ Dreceres ~

) f::::’ G AR E B S ERTEST GER ()  UGDAR @) iinforas 81 Covid-19/0SL
.. Avisos
Noticies Noves @) Llegides@® M@ &~ O~ & Gestio
Certificat desplagament . A
M Cursos
@ Hakaté: On s6n les dones a la universitat? \dentitat digital
Com introduim la perspectiva de génere a la Universitat? Com es pot solucionar la bretxa de génere al sectol @ La+meva
La + meva
17/03 € Descomptes
© NOU CONVENI DE COL-LABORACIO ENTRE LA UNIVERSITAT DE GIROMA | LASSOCIACIO AZ Notificacid electr o]
N . otificacié electronica
D'ACTIVITATS SOLIDARIES | DE COOPERACIO (O] eTempo
La Universitat de Girona ha signat un conveni de col-laboracié amb Azahara, per col-laborar en la realitzacicf B ats a
Portasignatures
l'educacio, la cultura, la inclusié i la cooperacio al desenvolupament, amb l'objectiu d'incidir en el desenvoly, s dels Recull premsa
estudiants que promaguin el seu desenvolupament integral | que contribueixin a la seva formacio com a ci — Thent.
) Protocol contra l'assetjament 03 Portasignatures
@® Viquidones de la Casa Maso. Recuperem les gironines oblidades. £ Enviament

La Fundaci6 Rafael Masé organitza |'exposicid Elles també hi eren. Les dones de la Casa Mas6 (1830-2015)  Compromis social

il Biblioteca

https//lameva.udg.edu/ca-es/Personal/Portasignatures

£ Escriu aqui per cercar ~ ) CAT

2. Unavegada dins del Portasignatures cliqueu al boto Signatura Directa:

a® % @ :
DAVID GIRONELLA DIEZ ~ Sortir

<« C @ Iamevaudg.edu/ca-es/Personal/Portasignaturest

4 - Docencia - Recerca- Personal -  Serveis - Govem -  Dreceres -

NOVA PETICIO SIGNATURADIRECTA || ENITLZY

Historial  Peticions

Bistia  Signatura per lots

0~

Peticio 15 Accis Categoria Sobicitant Document Venciment Data Sollicitud
62198 Piratie Manual David Gironella Prova 2810272022 o8/02/2022
Mostrant de 12 1 de 1 registres Anterior Segiient

Universitat de Girona - Administracio electronica - 972 41 97 63 — eadministracio@udg.edu


https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_1028&id_menu=33

i
Universitat
de Girona

e-Administracio

3. A continuacio podeu escollir signar un sol document PDF o tots els documents PDF que tingueu en
una carpeta del PC:

Signatura Directa

1. Quants documents voleu signar?

UN DOCUMENT TOTS ELS DOCUMENTS PDF D'UNA CARPETA

citeu la resolucid de delegacid/supléncia/etc:

4. Enclicar una de les dues opcions, us fara escollir si voleu que la signatura aparegui visible a sobre el
document, ila posicié de la signatura en cas d’escollir signatura visible:

Signatura Directa
1. Quants documents voleu signar?
UN DOCUMENT TOTS ELS DOCUMENTS PDF D'UNA CARPETA

2. Voleu que la signatura sigui visible?

SIGNATURA NO VISIBLE SIGNATURA VISIBLE

3. Escolliu la posicié de la signatura: La signatura visible s'ubica al peu de la dlitima plana
del document. Podeu escollir en quina posicié voleu ubicar-la, les posicions van d'esquerra

adreta.
PRIMERA SEGONA TERCERA QUARTA
POSICIO POSICIO POSICIO POSICIO

citeu la resolucié de delegacié/supléncia/etc:

5. Acontinuacio us fara escollir el document (si heu escollir signar un sol PDF) o la carpeta (si heu escollit
signar tots els PDF d’una carpeta).
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Consorci N e
. Administracié Oberta Signant: Descripcid| Cancel-la
de Catalunya

Iniciant procés per signar digitalment
A continuacio apareixera el llistat de certificats disponibles per signar:

Seleccioneu els documents

[#s CATCert - Eina web de signatura-e x
Look In: ‘@ Escriptori |" E
=7 formacio eres D Annex_XXX_OfertaEcondmica_v2.xl:
(=7 UNIDIGITAL [y App_zeta.txt

=1 Aquest ordinador [ FRANCISCO FERRES PUJOLA.pdf

=7 eAdmin [ Horari_2013.xis.Ink

D 2022 _01_26_Sollicitud_Fco.docx D Microsoft Teams.Ink

D 2022_01_26_Sollicitud_Fco.pdf D scanner.bat - Drecera.ink

4 il I [»
File Name: ‘ |
Files of Type: ‘AII Files |v‘

a. Si teniu instal-lada I'aplicacié nativa del signador, us mostrara directament el certificat o

certificats que podeu utilitzar per signar. En aquest cas només heu de seleccionar el vostre
certificat i clicar al botd Signar.

Consorci . et
. Administracié Oberta Signant: Descripcid| Cancel-la
de Catalunya

Iniciant procés per signar digitalment

A continuaci6 apareixera el llistat de certificats disponibles per signar:

Seleccioneu el certificat

Per tal de realitzar |a signatura, seleccioneu el certificat i premeu "Signar"”.

Ficticio Activo/ Ciudadano (FIRMA) (AC DNIE 004) - SN: -
15993946874589109532084209646470798185

Nombre Apellidol Apellido2 / Num:1111 {AC Firmaprofesional - CUALIFICADQS) -
SN: 134008024865969686389075608765189597868

Serveis d’Administracié Electranica (EC-SectorPublic) - SN:
2792636114229835112

Persona de |la Pega de Prova - DNI 00000000T (TCAT) (EC-SectorPublic) - SN hd

Necessitareu disposar de certificat digital instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

Una vegada signat us apareixera un missatge informant que la signatura s’ha realitzat
correctament i la ubicacié on s’ha desat el document o documents signats (que sera a la
mateixa carpeta on hi havia el document o documents a signar). El document signat quedara

desat amb el mateix nom que tenia pero s’afegira automaticament “_signat” al darrera del
nom del fitxer. El document original es mantindra desat també.
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Informacia X

® Signaturales creadales correctament a
CilUserslu3000662\Desktop\2022_01_26_Sollicitud_Fco.pdf_signat.pdf

Eina desenvolupada per

A0 c]

b. Sino teniu I'aplicacié nativa instal-lada, se us redirigira a una pagina externa, el signador del
Consorci Administracié Oberta de Catalunya. Es descarregara automaticament una aplicacio
(AppletJNLP), que heu de conservar i executar*. (Cliqueu el bot6 CONSERVAR i un cop
descarregat executeu-lo clicant dues vegades sobre I'arxiu). [Per poder executar aquesta
aplicacid és necessari tenir previament instal-lada una versié de Java JRE al vostre ordinador]

“ C 8 sgnador s0ccalisgnadonelpTid e 5570 - bitd-S0E5- 156 1 7300 T e d @ 0 e d» ‘ f
[ S @ e § Ol e Eagutre waons DM Fota s CACAT Bador QN beces s i i ¢ - Wvw swed o miavds
. Consarti g ol G Q
de Cataluma
Esperant la vostra signatura...

A CORERLUSCED ha aparieeT und RoYE BNEItra b Mapicacd Gue S ha O pEFMELre SENal Jmd & vostre Certifcat

& ura eslbona ro apus et e finestra com

oty el ey x o @ hrienlan Le

=t e

Ssprtey et Koyt

3 e commectrn. i -
Lqu® Sy e Yner pof mulrete o oote oo

‘ > - ZIaEe b F_ Cifmdnva Wy 5 s et »
el ¥ 2 P e - e

Un cop executat I'arxiu .jnlp, us apareixera un missatge de JAVA, cliqueu el boté Run:
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« C @& signador.aoc.cat/signador/jnlp?id=8ac1347f-9459-4f35-a782-3c0c38fbf2c1 * @ 0 @ »GP

Universitat de Giro.. @ eTempo Inici 8 Cnline Eines -admin Ridios @ Inicia la sessid al co.. »

Registre electronic o} Estat serveis EACAT Altres adreces dinters

Esperant la vostra signatura...
A continuacié ha d'aparéixer una nova finestra amb I'aplicacié que us ha de permetre signar amb el vostre certificat.
- ~

x
Do you want to run this application?

Name: Applet de signatura
‘6’ Publisher: CONSORCI ADMINISTRACIO OBERTA ELECTR ...

Locatiens: _https:/fsignador.aoc.cat
Launched from downloaded JNLP fle

‘This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the lecations and publisher above.

[ Do not show this again for this app from the publisher above

i e Cance

A continuacid us fara escollir el document (si heu escollir signar un sol PDF) o la carpeta (si heu
escollit signar tots els PDF d’una carpeta).

Consorci . A,
. Administracié Oberta Signant: Descripcié| Cancel-la
de Catalunya

Iniciant procés per signar digitalment

A continuacié apareixera el llistat de certificats disponibles per signar:

Seleccioneu els documents

by CATCert - Eina web de signatura-e x

Look In: ‘@ Escriptori |" E

d formacio eres D Annex_XXX_OfertaEcondmica_v2.xl:
[ UNIDIGITAL [ App_zeta.txt

=1 Aquest ordinador [7] FRANCISCO FERRES PUJOLA pdf
=9 eAdmin [} Horari_2013.xis.Ink

[ 2022_01_26_Soliicitud_Feo.docx [} Microsoft Teams.Ink

D 2022 _01_26_Sollicitud_Fco.pdf D scanner.bat - Drecera.ink

4] Il ] D

File Name: ‘ |

Files of Type: ‘AII Files

A continuacié us apareixera un quadre on haureu d’escollir el vostre certificat electronic i amb
el qual signareu; I'escolliu i cliqueu al botd Accepteu

= £ sgradecanceat * @ o @ SO »G
i .2 . o 24 - A . =] . 25 -
Consgrcl
A0 B )
da Cilivks
Consorci
& Administracié Oberta
de Catalunya

Eina web de signatura-e

RS I 58 (O el LS R, B
g, i ety b L 001 18 b,
s Feiey

Telscrionss ol ceniloat
) SRR A (T - (e B T T TR -

Acceptos | Canorios
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Una vegada signat us apareixera un missatge informant que la signatura s’ha realitzat
correctament i la ubicacié on s’ha desat el document o documents signats (que sera a la
mateixa carpeta on hi havia el document o documents a signar). El document signat quedara
desat amb el mateix nom que tenia pero s’afegira automaticament “_signat” al darrera del
nom del fitxer. El document original es mantindra desat també.

Infarmacic X

® Signaturales creadales correctament a
C:Userslu3000662\Desktop2022_01_26_Sollicitud_Fco.pdf_signatpdf
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